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เขียนด้วยปากกาหมึกแห้ง

ให้กดปากกาเขียนให้หนักเพื่อที่จะได้เห็นสำ�เนาชัดเจนทุกหน้า

สัญญาซ้ือขายท่ีเขียนไม่ครบสมบูรณ์และถูกต้อง อาจจะไม่ได้รับ
การดำ�เนินการต่อไป ซ่ึงคุณอาจจะต้องกลับไปหาลูกค้าเพ่ือเขียน
สัญญาใหม่ให้ครบถ้วนและถูกต้องอีกคร้ัง

หากมีการแก้ไข โปรดให้ลูกค้าลงช่ือกำ�กับไว้ในทุกท่ี

คำ�แนะนำ�ทั่วไป:

การขายซึ่งลูกค้าชำ�ระเงินทั้งหมดเป็นเงินสด

การขายซึ่งลูกค้าขอชำ�ระเงินเป็นบัตรเครดิต: ยินยอมรับบัตรเครดิต
ทุกประเภท

การขายซึ่งลูกค้าขอผ่อนชำ�ระเป็นรายเดือน: ลูกค้าสามารถผ่อนชำ�ระ
ได้สูงสุดถึง 18 เดือน พร้อมกับชำ�ระเงินค่ามัดจำ�อย่างต่ำ� 10% 

ใบสั่งซื้อและสัญญาซื้อขาย (RW620) 

ใช้ในการซื้อขายดังต่อไปนี้:
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ส่วน A - ข้อมูลลูกค้า

ส่วน B - รายการสินค้า

เขียนข้อมูลส่วนตัวของลูกค้า ให้ระบุที่อยู่ในช่อง “ที่อยู่เพื่อจัดส่ง” ถ้าที่อยู่ที่ต้องการให้
จัดส่งไม่ตรงกับที่อยู่º¹Ë¹ŒÒºÑµÃ»ÃÐªÒª¹

ระบุจำ�นวนสินค้า ชื่อรายการสินค้าที่ซื้อตามใบราคา หรือ ชุดราคาพิเศษ ที่บริษัทจัด
ทำ�ขึ้นแต่ละรายการ 

ระบุคาบที่ท่านต้องการให้บริษัทเข้าระบบให้ชัดเจน เช่น “คาบที่ 2” (โปรดระบุเพื่อความ
ถูกต้อง)
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ให้ใส่ราคารวมทั้งหมดตามในใบราคา ลงในช่อง “ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม” (1)

ระบุจำ�นวนเงินมัดจำ�ที่ได้รับจากลูกค้า ให้กาเครื่องหมาย x ลงว่าเป็น “เงินสด” 
“เช็ค” หรือ “บัตรเครดิต” (2)

สำ�หรับลูกค้าที่ชำ�ระเงินด้วยบัตรเครดิต  ลูกค้าจะต้องเขียนรายละเอียดลงใน 
“ข้อตกลงการชำ�ระเงินด้วยบัตรเครดิต”

สำ�หรับสัญญาปลอดดอกเบี้ย ลูกค้าจะต้องชำ�ระเงินมัดจำ�ขั้นต่ำ� 10% (2)

หากเป็นการชำ�ระแบบ 4 เดือน สัญญาจะไม่มีดอกเบี้ย ให้ใส่ “0” ลงในช่อง 
“ดอกเบี้ยในการผ่อนชำ�ระ รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม” (5) และหารเงินคงเหลือทั้งหมด
หารด้วย 4 เพื่อจะได้ยอดเงินที่ต้องชำ�ระต่อเดือน

ระบุวันประมาณการเพื่อให้จัดส่ง

ส่วน C - ข้อมูลในการชำ�ระเงิน
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ส่วน D - ข้อสำ�คัญต่าง ๆ

ส่วน E - ข้อมูลของลูกค้า (รายละเอียดที่ทำ�งาน)

ให้ลูกค้าอ่านรายละเอียดทั้ง 4 ข้อที่สำ�คัญทั้งหมด หรือ ชี้แจง และอ่านแต่ละจุด
ออกมาดังๆ ให้ลูกค้าฟัง

แล้วพลิกสัญญาให้ลูกค้าอ่านหน้าหลังของสัญญา ซึ่งเป็นข้อตกลงและเงื่อนไขของ
สัญญาซื้อขาย

กรุณาชี้แจงข้อ 5 ของข้อตกลงและเงื่อนไขฯ ว่าลูกค้าสามารถยกเลิกสัญญาได้
ภายใน 7 วัน นับแต่วัน รับมอบสินค้า คุณจะต้องบ่งชี้และให้ข้อมูลนี้แก่ลูกค้าด้วย
วาจาด้วย

ให้ใส่ข้อมูลการทำ�งานของลูกค้า และ ผู้ซื้อร่วม (ในกรณีจำ�เป็นต้องมีผู้ซื้อร่วม)

ในการมีผู้ซื้อร่วม เนื่องจากลูกค้าต้องการที่จะผ่อนชำ�ระสินค้าแต่เขา/เธอมีรายได้
ไม่ตรงตามเกณฑ์ที่รีนา-แวร์กำ�หนด เช่น ลูกค้าเป็นแม่บ้าน ดังนั้นจึงต้องให้สามี
ลงชื่อเป็นผู้ซื้อร่วม

ใส่ข้อมูลที่อยู่ที่อาศัยของลูกค้าเป็นแบบเช่า หรือ ซื้อ
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ส่วน F - ลายเซ็นลูกค้า

ส่วน G - ลายเซ็นลูกค้า

ส่วน H - ข้อมูลของผู้แทนขาย

ลูกค้าควรลงลายเซ็น กรอกเลขที่บัตรประชาชนของลูกค้า วันออกบัตร และ วันหมด
อายุ

จะต้องให้ผู้ซื้อร่วมกรอกชื่อ และ ที่อยู่ ของเขา/เธอ

จะต้องให้ผู้ซื้อร่วมกรอกเบอร์โทรศัพท์ และอาชีพ ของเขา/เธอ

จะต้องให้ผู้ซื้อร่วมลงลายเซ็นในช่องที่กำ�หนด

กรอกชื่อของผู้แทนขาย เบอร์โทรศัพท์ และ ชื่อทีม พร้อมรหัสประจำ�ตัว บนช่อง
มุมบนด้านขวา

ลงลายเซ็นเพื่อรับรองสัญญาฯ ต่อหน้าผู้ซื้อ และ มอบสำ�เนาให้เขา/เธอเก็บไว้
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วิธีการเขียนใบเสร็จเงินค่ามัดจำ�

คุณต้องออกใบเสร็จรับเงินค่ามัดจำ� เมื่อไรก็ตามที่คุณรับเงินมัดจำ�จากลูกค้า ไม่ว่าจะ
เป็นเงินสด หรือ บัตรเครดิต

เขียนวันที่ ชื่อลูกค้า ที่อยู่ จำ�นวนเงินมัดจำ�ที่ได้รับ

หากลูกค้าชำ�ระเป็นบัตรเครดิต ให้กาเครื่องหมาย x ในช่องบัตรเครดิต พร้อมกับ
เขียนหมายเลขบัตรเครดิตลงไป ต่อจากนั้นให้คุณลงนามช่อง “ลงชื่อผู้ขาย” แล้วมอบ
ต้นฉบับให้ลูกค้า

เขียนเลขที่ใบเสร็จรับเงินและวันที่ ลงในส่วน C ของสัญญาซื้อขายต่อไป
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วิธีการเขียนข้อตกลงการชำ�ระเงินด้วยบัตรเครดิต

หากลูกค้าประสงค์จะชำ�ระเงินบางส่วน หรือ ชำ�ระเงินทั้งหมด ตามสัญญาซื้อขายด้วย
บัตรเครดิต คุณจะต้องเขียนข้อตกลงการชำ�ระเงินด้วยบัตรเครดิตเพิ่ม นอกเหนือจาก
การเขียนสัญญาซื้อขาย และ ใบเสร็จรับเงินค่ามัดจำ�แล้ว

ให้ลูกค้าลงชื่อในช่อง ลายมือชื่อตามบัตร หากเป็นบัตรเครดิตของผู้อื่น ให้เขียนว่า
“ยินยอมชำ�ระเงินแทน (ชื่อ-นามสกุลลูกค้าในช่องหมายเหตุ)” และ ให้เจ้าของบัตรลง
นามในช่อง “ลงชื่อ”

ขั้นที่ 1
กาเครื่องหมาย x ว่าบัตรเครดิตเป็นบัตร วีซ่า หรือ มาสเตอร์ พร้อมกับเขียนชื่อ
สถาบันการเงิน ที่ออกบัตรนี้

ขั้นที่ 2
เขียนหมายเลขบัตรเครดิต 16 หลัก และวันหมดอายุ ตามที่ปรากฎบนบัตร

ขั้นที่ 3
เขียนชื่อนามสกุลของลูกค้า เป็นภาษาอังกฤษตามบัตร
เขียนชื่อนามสกุล ที่อยู่ และ หมายเลขโทรศัพท์ของลูกค้า

ขั้นที่ 4
เขียนข้อมูลตัวเลขทั้งหมดลงไป คือ หากชำ�ระเฉพาะเงินมัดจำ�ก็เขียนจำ�นวนเงินมัดจำ�
กรณีผ่อนชำ�ระให้เขียนจำ�นวนเงินผ่อนเดือนละ จำ�นวนเดือน วันที่จะเรียกเก็บ เริ่มเก็บ
งวดแรกวัน เดือน ป ีและจำ�นวนเงินที่เรียกเก็บรวมทั้งสิ้น



ส่วน 1ส่วน 1

ส่วน 2ส่วน 2

ใบสมัครการเป็นผู้แทนขายตรงอิสระ (RW1)
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ส่วน 2ส่วน 2
(continued) (continued) 

ส่วน 3ส่วน 3

ส่วน 4ส่วน 4



กรอกทุกส่วนให้ครบถ้วนด้วยข้อมูลของผู้สมัครเป็นผู้แทนใหม่ ตามที่ปรากฎอยู่ใน
เอกสารต่าง ๆ ของเขา พร้อมด้วยข้อมูลติดต่อ (เบอร์โทรศัพท์ และ อีเมล์ เป็นต้น)

ให้ผู้สมัครเป็นผู้แทนใหม่ ได้อ่านในส่วนนี้ให้ครบทั้ง 2 หน้าของสัญญา

ให้ผู้สมัครเป็นผู้แทนใหม่ ได้อ่านประมวลจรรยาบรรณของรีนา-แวร์ และ ปฎิบัติตาม
ตลอดเวลาการเป็นผู้แทน

ให้ผู้สมัครเป็นผู้แทนใหม่ ลงนาม และ ลงวันที่ของวันทำ�สัญญา

มอบสำ�เนาสัญญาที่ได้เซ็นแล้ว ให้กับผู้สมัครเป็นผู้แทนใหม่ด้วย 

ส่วน 1 - ข้อมูลของผู้แทนขายตรงอิสระ

ส่วน 2 - สัญญาการเป็นผู้แทนขายตรงอิสระ

ส่วน 3 - จรรยาบรรณ และ มาตรฐานการทำ�ธุรกิจ

ส่วน 4 - ลงนาม และ ลงวันที่ 

•

•
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